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MANUAL DE REGISTRO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE ENSINO MEDIO INTEGRADO
AO TECNICO EM MEIO AMBIENTE DO INSTITUTO FEDERAL DE BRASILIA — IFB

Neste Manual de Registro das Atividades Complementares do Curso de Ensino Médio Integrado ao
Técnico em Meio Ambiente do IFB estdo disponibilizadas as informac¢Ges necessarias para a realizacdo e

registro das cem horas (100 h) de Atividades Complementares, exigidas para a integraliza¢do do curso.

A's Atividades Complementares visam a qualificacdo profissional dos estudantes do Curso do Ensino
Médio Integrado ao Meio Ambiente, para além das Praticas Profissionais Integradas (PPI), como forma
de reconhecer e convalidar no curriculo demais atividades de formacdo que o estudante participe,
poderdo ser convalidadas como atividades complementares. S3o atividades de carater académico,
técnico, cientifico, artistico, cultural, esportivo, de inser¢do comunitaria e as praticas profissionais em

ambiente de trabalho vivenciadas pelo educando completando formagdo holistica, durante o curso.

No Curso do Ensino Médio Integrado ao Meio Ambiente, do Campus Estrutural, as Atividades
Complementares somam cem horas (100 h), a serem integralizadas ao longo do curso. Sugere-se que o
estudante realize um planejamento cuidadoso para o cumprimento dessas atividades. Neste sentido, é
importante iniciar, ja no primeiro ano do curso, o cumprimento dessa etapa de sua formagdo, ndo a
deixando, para o ano final do ensino médio, momento em que lhe serdo exigidos muitos outros esforgos,

que também Ihe demandam tempo e dedicagdo extra.

Além de atender a uma exigéncia que consta no Plano de Curso, ao cumprir as Atividades
Complementares, o discente , a partir de suas preferéncias, forma as bases para a estruturagdo de um
sélido curriculo pessoal, o qual se configura como um forte diferencial, ndo apenas para a continuidade

de seus estudos, mas também como um elemento que o favorece no competitivo mercado de trabalho.



REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

I. - DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1 Este regulamento, sendo parte da normatiza¢do do Projeto Pedagdgico do Curso do Ensino Médio
Integrado ao Meio Ambiente, , dispGe sobre o regime de Atividades Complementares e estabelece a sua

forma de realizagdo e posterior validagdo.

Art. 2 Compreende-se como Atividade Complementar aquela especificada no Projeto Pedagdgico do
Curso de Ensino Médio Integrado ao Meio Ambiente, exigida para integralizacdo da carga horaria do
curso, a ser cumprida pelo discente, em diferentes modalidades e a sua escolha, respeitando-se a relagdo
tematica direta com a formacgdo do técnico em meio ambiente.

Art. 3 As Atividades Complementares devem atender aos objetivos do ensino, da pesquisa, da extensdo e

os da ética profissional do curso do Ensino Médio Integrado ao Meio Ambiente .

Art. 4 As Atividades Complementares previstas e quantificadas na estrutura curricular devem ser

cumpridas nas formas e condigdes descritas neste regulamento.

Art. 5 Essas Atividades tém como objetivo enriquecer o processo de ensino-aprendizagem do estudante,
complementando os conteldos programdaticos das componentes curriculares, constantes na matriz
curricular. As Atividades Complementares poderdo ser desenvolvidas no préprio Instituto Federal ou em
outras instituicdes, sejam elas publicas ou privadas. No entanto, essas serdao aceitas se forem realizadas
durante o periodo do curso e se forem compativeis com as descritas no Plano de Curso e no presente
Manual.

Il. - DA GESTAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 6 Uma comissdo propria, designada pelo coordenador do curso, sera responsavel pela observancia
das normas regimentais e regulamentares aplicaveis, cabendo-lhe, especificamente, supervisionar a
oferta geral dessas atividades, acompanhar a execug¢do dos planejamentos especificos, gerenciar e
registrar as informagdes sobre a participagdo efetiva, assim como efetuar a avaliagdo e registro dos

documentos apresentados pelos discentes, para os efeitos curriculares.

Art. 7 Semestralmente, a Coordena¢do do Ensino Médio Integrado ao Meio Ambiente divulgard o
cronograma de apresentagdo e avaliagdo dos documentos comprobatérios das Atividades
Complementares.

Art. 8 Caso haja duvida a respeito das atividades realizadas ou da documentagdo apresentada, a

comissdo responsavel podera convocar o aluno para esclarecimentos.

1. - DA VALIDAGAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 9 A distribuicdo das atividades complementares respeita os limites maximos de carga hordaria

estabelecidos por tipo de atividade (Anexo I).

§ 12 A validagdo da Atividade Complementar é requerida e justificada pelo aluno interessado, o qual

instrui o pedido com a comprovacdo de frequéncia, comparecimento ou participacdo.

§ 12 A validagdo da Atividade Complementar é requerida e justificada pelo aluno interessado, o qual
instrui o pedido por meio da apresentacdo de declaragdo e/ou certificado, no qual precisa estar
especificado a natureza do evento, a frequéncia, comparecimento ou participacdo e explicitada a carga

hordria cumprida * (caso ndo esteja especificada) e a data de realizagdo das atividades.



§ 22 O aluno devera acessar exclusivamente o formulario eletrénico por meio do link:
https://forms.gle/y3ZaVUhfeMU9)ZZb7

Inicialmente, o estudante precisa, no préprio formuldrio a partir do aceite, declarar autenticidade e
veracidade da documentacdo apresentada.

§ 32 Em seguida, o discente deverd preencher, para cada tipo de atividade constante no anexo |, deste
edital, a quantidade de horas requeridas e fazer o up/oad em arquivo unico, em formato PDF, com

extensdo maxima de 10 Mb, dos seus respectivos comprovantes.

§ 42 O processo de requerimento, validagdo e comprovagdo das atividades complementares sera
encaminhado a Comissdo de Horas Complementares do curso de Ensino Médio Integrado ao Meio
Ambiente, do Campus Estrutural, do IFB, a quem compete a andlise. [1] O numero do processo, no qual
se encontra os arquivos do aluno, sera encaminhado para o Registro Académico, que deve incluir as

horas complementares no histdrico escolar do estudante e arquivar o processo.

§ 52 Ndo sera considerada como atividade complementar qualquer modalidade de atividade realizada
anteriormente ou posterior ao ingresso do aluno no curso de Ensino Médio Integrado ao Meio
Ambiente[2] do IFB.

Art. 10 Os alunos poderao submeter seus comprovantes de realizacdo das Atividades Complementares ao
processo de validagdo, somente a partir do momento em que ja tenham certificados comprobatérios
referentes a, no minimo, 50 (cinquenta) horas de atividades. A partir da segunda submissdo, o aluno
deverd apresentar pelo menos 25 horas de Atividades Complementares, ou o complemento para
integralizar as 100 (cem) horas totais.

Paragrafo Unico. Somente serdo aceitos comprovantes que, de forma explicita, identifiquem o aluno, seja
por nome completo, nimero do Registro Geral (RG) ou pelo nimero de Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).
Tais comprovantes deverdo conter localidade, data, assinatura, carimbo e/ou cddigo de verificagdo

eletrénica da instituicdo que emitiu o certificado.

Art. 11 No caso de n3o integralizacdo da carga horaria complementar exigida - cem (100) horas, mesmo
gue o aluno tenha sido aprovado em todos os componentes curriculares, este ndo tera concluido o curso
e estara impedido de participar da solenidade de colagdo de grau e de receber o diploma ou a declaracdo

de conclusdo de curso.

Art. 12 O somatdrio das horas reservadas as Atividades Complementares devera ocorrer ao longo do

periodo de integralizagdo do curso.

Art. 13 E vedado tanto o uso do mesmo certificado para diferentes tipos de atividades constantes do
Quadro apresentado no Anexo |, como para o cOmputo concomitante ou sucessivo, como Atividade
Complementar, de cargas hordrias ou conteudos, trabalhos, atividades ou prdticas proprias dos
componentes curriculares do curriculo pleno, ou desenvolvidos nos estagios obrigatérios.

V — DISPOSIGOES GERAIS

Art. 14 Cabe ao coordenador do curso, considerando as regulamentagdes especificas, a
corresponsabilidade de promover, gerenciar, coordenar e implementar a avaliagdo das Atividades
Complementares, assim como de observar o regime respectivo e a divulga¢do da programacdo ajustada,

a cada periodo letivo, com os alunos participantes.

Art. 15 No periodo destinado a interposi¢do de recurso, o discente podera apresentar documentos
suplementares ou realizar ajustes cabiveis, os quais podem ser pedidos ou sugeridos pela comissao
avaliadora, sendo, expressamente, vedada a apresentacdo de documentos ou solicitagdo de novos

pedidos de horas complementares em desacordo com a solicitagdo originalmente feita.

Art. 16 Os casos omissos serao dirimidos pela Coordenac¢do de Curso juntamente com o Colegiado da
Area Técnica - Meio Ambiente. A comunicacdo do discente com a comissdo para o esclarecimento de



quaisquer duvidas ou obtengdo de informagdes adicionais devera ser realizada por meio do seguinte
enderego de correio eletrénico: cc.meioambiente@ etfbsb.edu.br, com assunto “Horas

complementares”.



ANEXO |

Relagdo das atividades complementares e respectivas cargas horarias

A s Atividades Complementares configuram-se como uma prerrogativa para que o estudante, em um
posicionamento auténomo, participe ativamente de sua formagdo, incluindo em seu curriculo elementos
exdgenos e enddgenos ao ambiente de sua formagdo técnica. Nelas estdo inclusas a participagdo em
congressos, seminarios, simpdsios, coldquios, eventos artisticos ou culturais, cursos de curta duragdo, visitas
técnicas e demais atividades que contribuam direta ou indiretamente para a constru¢do das competéncias e
habilidades do aluno.

A seguir, apresenta-se o Quadro 1 - Atividades Relacionadas ao Ensino Médio Integrado ao Meio Ambiente.

As atividades listadas nessas duas tabelas constam do Plano de Curso de Ensino Médio Integrado ao Meio
Ambiente. Sendo assim, serdo consideradas como validas para cumprimento das horas complementares as
seguintes atividades:



Quadro | - Atividades Relacionadas ao curso de Ensino Médio Integrado ao Meio Ambiente

Maximo

Documentos
Atividade Descrigao Horas / atividade por L
. comprobatdrios
item
Atividade Visitas Técnicas / Atividades Préticas de Declaragdo
i 1! icas / Ativi ! 04 horas por turno 40 h . .g /
(A) Campo Certificado
100% da carga horaria de
o s articipagdo comprovada =
Atividade = Participagdo em eventos técnicos, cientificos, participacdo compr V Declaragdo /
(B) académicos, culturais, artisticos e esportivos nos eventos promovidos >0h Certificado
! ’ P " pelo IFB e 80% nos demais
casos.
No limite de 100% da carga
Atividade = Participagdo em comissdo organizadora de horaria total dos eventos Declaragdo /
e . 40h .
(C) eventos institucionais e outros. promovidos pelo IFB e 80% Certificado
nos demais casos.

L N . Declaragdo /
Atividade Apresentacdo de trabalhos em feiras, 04 horas por turno ou por »0h Certificado /
(D) congressos, mostras, seminarios e outros. cada apresentagdo . .

Anais / Revistas
Total de horas atestada
pela coordenagdo do
) . to, na dend ~
Atividade Intérprete de linguas em eventos evento, nao podendo Declaragdo /
s exceder a 40% da carga 40h .
(E) institucionais e outros L. L Certificado
hordria total das atividades
complementares previstas
no PPC.
Atividad Monitori iodo minimo d Decl a
ividade onitorias por perio o'mlnlmo eum 60 horas 60h ec a.r.agao/
(F) semestre letivo. Certificado
. Participagdo em projetos e programas de Declaragdo /
Atividade . . " 0 - o
(G) iniciacdo cientifica e tecnoldgica como aluno 60 horas 60h Certificado /
do projeto, bolsista ou voluntario. Anais / Revistas
. Participacdo em projetos de ensino, pesquisa Declaragdo /
Atividade ~ . e
(H) e extensdo com duragdo minima de um 60 horas 60h Certificado /
semestre letivo. Anais / Revistas
Atividad Decl a
vidade Cursos e minicursos. 40h 60h ec a.r.agao/
(1 Certificado
Declaragdo e
Atividad Estagi icular ndo obrigatdrio igual
ividade stagio curricu a.r ndo obrigatdrio igual ou 60 horas 60h Plano de
() superior a cem horas .
atividades
Atividade Participacéolcomo r’epresentante de turma Declaracio /
por um periodo minimo de um semestre 30 horas 60h e
(K) . Certificado
letivo
Declaragdo

emitida pelo




Atividade Participagdo como representante discente nas

(L)

Atividade
(M)

Atividade
(N)

Atividade
(0)

instancias da Institui¢do por um periodo
minimo de um semestre letivo.

Participacdo em orgdos e entidades
estudantis, de classe, sindicais ou
comunitarias

Realizag¢do de trabalho comunitario.

Estdgio ndo curricular voltado a atividades
profissionais na drea de atuagdo do curso.

30 horas

30 horas

40h

40h

presidente da
60h comissdo/
Portaria de
nomeacdo /
Certificado

Declaragao
emitida pelo
presidente da

60h comissdo/

Portaria de
nomeacio /

Certificado

Declaragao que
conste a
atividade
realizada,

periodo, carga

40h horéria,
entidade/drgdo
responsavel.

Assinada pelo
gestor da

entidade/drgdo.

Declaragdo e
80h plano de
atividades



ANEXO 1l

Cronograma 2022.2

EVENTOS DATAS
Periodo de submissdo dos documentos 15/12/2022 a 04/01/2023
Publica¢do do Resultado Preliminar 17/01/2023
Interposicdo de Recurso 18 a 19/01/2023
Anélise do Recurso 20 a 23/01/2023
Publica¢do do Resultado Final 24/01/2023

Documento assinado eletronicamente por:

= Yeda dos Santos Silva Cabral, COORDENADOR DE CURSO - FUC1 - ES-CTI-TMA, em 14/12/2022 13:17:13.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 14/12/2022. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifb.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:

Codigo Verificador: 428594
Codigo de Autenticagdo: 047b4e8eb3
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